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1. AMAC:

Bu prosediiriin amaci, 305/2011/AB Yap1 Malzemeleri Yonetmeligine gore uygunluk degerlendirme
faaliyetlerinde Uriin Belgelendirme El Kitabinda belirtilen kapsamlarda yiiriitiilecek belgelendirme,
belgelendirme degisiklik ve gozetim faaliyetlerinde; uyumlastirilmis standartlar ve yonetmelikler

dogrultusunda belgelendirme komitesi faaliyetlerinin ve belge yayimlanma siirecinin tanimlanmasidir.

2. KAPSAM:
Bu prosediir, Uriin Belgelendirme Béliimii tarafindan yapi malzemeleri alaninda 305/2011/AB Yapi
Malzemeleri Yonetmeligine gore belgenin diizenlenmesi, verilmesi, kapsaminin daraltilmasi, askiya

alinmast, iptal edilmesi, geri ¢ekilmesi, glincellenmesi ile ilgili yapilan ¢aligmalar kapsar.

3. SORUMLULAR:

Uriin Belgelendirme Boliim Koordinatérii

Yap1 Malzemeleri Teknik Diizenleme Sorumlusu

Teknik Personel

Sekretarya ve Envanter Sorumlusu

Bas Denetci

Teknik Uzman

Bu prosediiriin uygulanmasindan Uriin Belgelendirme Bélim Koordinatdrii, Yapt Malzemeleri Teknik
Diizenleme Sorumlusu, Teknik Personel, Sekretarya ve Envanter Sorumlusu, Bas Denetci ve Teknik

Uzman; sorumludur.

4. TANIMLAR ve KISALTMALAR

Uriin Belgelendirme Béliim Koordinatdrii: Uriin belgelendirme bdliimiinden sorumlu kisi.

Yap1 Malzemeleri Teknik Diizenleme Sorumlusu: 305/2011/AB Yapi1 Malzemeleri Yonetmeligine gore
uygunluk degerlendirme faaliyetlerinin yiiriitiilmesinden sorumlu kisi.

Teknik Personel: Teknik Diizenleme Sorumlusunun gorevlendirecegi idari isler (dokiimantasyon
diizenlemeleri, fatura igerigi hakkinda idari isler boliimiine bilgilendirme gibi), planlama, teknik ve kayit
diizenlemelerini gergeklestiren kisi.

Sekretarya ve Envanter Sorumlusu: Teknik Diizenleme Sorumlusunun gorevlendirecegi idari isleri (teklif

hazirlama, teklif takip gibi) ytirtiten kisi.
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Bas Denetci: ISO 9001 KYS tabanli Fabrika Uretim Kontrol Sistemi denetimlerinde gérev alacak denetim
ekibi bagkani.

Teknik Uzman: ISO 9001 KYS tabanli Fabrika Uretim Kontrol Sistemi denetimlerinde gorev alacak
denetim kapsaminda teknik yeterlilige sahip uzman.

Komisyon: Avrupa Komisyonu.

Bakanlik: T.C. Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanlig1.

Komite Ekibi Baskani: DETAY KALITE biinyesinde tam zamanli SGK’I1 ¢alisan, bas denet¢i vasiflaria
sahip belgelendirme komitesi lideri.

Komite Uyesi: Belgelendirme komitesinde komite ekibi bagkan1 yaninda teknik degerlendirme yapabilen

teknik uzman.

5. UYGULAMA:

5.1 PR-107.1.0.002 Fabrika Uretim Kontrol Sistemi Degerlendirme Programi Prosediiriine uygun olarak
gerceklestirilen uygunluk degerlendirme belgelendirme ve gozetim islemlerinden sonra denetim ekibi
tarafindan tamamlanan dosya, FR-107.0.0.002 Denetim EKkibi ve Belgelendirme Komitesi Atama Formu
ile atanmis belgelendirme komitesine gozden gegirme ve karar alma faaliyetlerini yiiriitmek i¢in sunulur.
Uygunluk degerlendirme sonucu belgelendirme komitesi tarafinca FR-107.0.0.007 Karar Tutanagi Formu
ile kay1t altina alinir. Kararin olumsuz olmasit durumunda Komite Ekibi Bagkani karar1 ve gerekeelerini
yazili olarak iretici ile paylasir. Gozden gegirme ve belgenin diizenlenmesi iglemleri es zamanli olarak
gerceklestirilir. Belgeler; Uriin Belgelendirme Béliim Koordinatérii tarafindan onaylanir.

5.2 Belgelendirme komitesinin onayina istinaden belgelendirme komitesi kontroliinde FR-107.1.0.013
Fabrika Uretim Kontrolii Uygunluk Belgesi belge taslagi olusturulur ve kontrol amacgh taslak olarak
tiretici ile paylasilir. Diizenlenen belgelerde su noktalar 6zellikle kontrol edilir:

- DETAY KALITE unvani ve adresi,

- Uretici unvan ve adresleri,

- Belgelendirme kapsami,

- Yonetmelik ve PDDD sistemi,

- Uyumlastirilmis standart bilgisi,

- Belge numarasi,

- Belgelendirme ve gegerlilik tarihleri.
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5.3 Belgeler senelik olarak diizenlenir. Bir sonraki gozetim denetimi gerceklestikten sonra ilk
belgelendirme tarihi ayni kalmak kosuluyla belge yenileme tarihi eklenerek belge gegerlilik tarihi bir y1l
uzatilir. Diger gozetimler i¢in de aymi sekilde uygulama gergeklestirilir. EN 1090-1 standardinda
tamimlanan uygulama siniflarina gore gozetim sikliklar1 (EXC-3 igin 1-1-2-3 gibi) degisiklik
gostermektedir. Bu standarda ve uygulama siifina 6zgili gézetim senelerinde degisiklik olabilir ve buna
gore belge gecerlilik tarihleri belirtilecektir.

5.4 Belgeler, asagidaki sistematige gore numaralandirilir:

NB Numarasi-CPR-DTYSS/MMM/NN

NB Numarasi: DETAY KALITEYE tanimlanacak onaylanmis kurulus numarasi

CPR: Yap1 Malzemeleri Yonetmeligi kisaltmasi

SS: Belgenin ilk yayimlandigi yilin son iki rakami

MMM: Miisteri kodu

NN: Yapi malzemeleri alaninda miisteri adina yayimlanmig kaginci belge olduguna dair siralama
numarast

Ornek: 2XXX-CPR-DTY21/123/01

5.5 Yaymmlanmis belgeler FR-107.1.0.014 Yap: Malzemeleri Belgeli Firmalar/Aski ve iptal Listesine
eklenir. Diizenlenen belge, firmanin mali yiktimliiliklerini gidermesini miiteakip firmaya teslim edilir.
Belge degisiklik denetimleri belge gecerlilik siiresini etkilemez. Belgeyi alan firma belgeyi sadece
tizerinde ve ekinde adresi yazan iiretim ve hizmet yerleri i¢in kullanabilir. Belge iizerinde yazan kapsam
icin verilmis olup bagka faaliyet alanlarini yansitmaz ve bu amagla kullanilamaz. Belge {izerinde adi
gecen firmaya verilmis olup higbir sekilde baska kurum ya da tlizel kisilige devredilemez. Belgenin
kullanim1 PR-101.0.0.031 Marka ve Logo Kullanim Prosediiriine uygun olarak yapilir. Diizenlenen

belgeler diger onaylamis kuruluslarin da bilgisine sunulmak {izere www.detaykalite.com adresinde

yaynlanir.

5.6 Belge asagidaki kosullarin olugsmasi durumunda belgelendirme komitesi karar tarihinden itibaren altt
ay1 agmamak kaydi ile firma belge kapsaminin tamami veya bir boliimii askiya alinabilir.

- Belge kapsaminda yer alan iirline iliskin standart disinda yer alan gereksinim ya da yasal yaptirimlarin
yerine getirilmediginin tespiti,

- Firmanin goniillii olarak belgenin askiya alinmasi ile ilgili yazil talepte bulunmasi.

- DETAY KALITE belgesinin, logosunun, onaylanmis kimlik numarasinin ve CE isaretinin amaci disinda

yanlis kullanima,
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- Belgelendirme kurallarina uyulmamasi,

- Mali ylikiimliiliiklerin yerine getirmemesi,

- Belge kapsamindaki iirlinlerde ve iriin teknik dosyasinda gerceklestirilmis onemli degisikliklerin
DETAY KALITEYE bildirilmemesi.

Belgenin askiya alindig1 ve askiya alma isleminin kaldirildigi FR-107.0.0.008 Askiya Alma Bildirisi ile
firmaya bildirilir. Firmanin askidaki belgesi gecersiz durumdadir ve aski siiresince kullanilamaz. Firma
belgenin askiya alindigi tarihten itibaren CE isareti belge ve marka kullanimini1 durdurmakla yiiktimliidiir.
Belgelendirilen firmanin verilen siire igerisinde sorunlari ¢dzememesi durumunda firmanin belgesi
Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan iptal edilir ya da kapsami daraltilir. Belgenin askiya alinmasi ya
da iptal edilmesi durumunda firmanin adi, belgesi, FR-107.1.0.014 Yap:1 Malzemeleri Belgeli
Firmalar/Aski ve Iptal Listesine aktarilir. Askiya alinan belgeler; 15 giin icerisinde aski durumunda
degisiklik olmamis ise Bakanliga resmi yazi ile bildirimi gergeklestirilir.

5.7 Belgesi askiya alinan firmalar, askiya alma gerekgelerinin ortadan kaldirildigini yazili olarak DETAY
KALITE' ye bildirir. Askiya alma gerekgesinin giderildiginin teyidi amaci ile DETAY KALITE
tarafindan firmada gerekli goriildiiglinde denetim gerceklestirilir. Askidan indirilme kapsaminda
gerceklestirilen denetimin tipi, igerigi ve siiresi, belgeyi askiya alma gerekcesine bagl olarak belirlenir.
Denetim sonunda uygunlugu dogrulanan firmanin belgesi Teknik Diizenleme Sorumlusunun karariyla
askidan indirilir. Askiya alma siiresi igerisinde askiya alinma gerekgeleri ortadan kaldirilmadigi durumda
belge iptali yoluna gidilir. Iptal edilen belgelerin Bakanliga resmi yaz ile bildirimi 15 (on bes) is giinii
igerisinde gerceklestirilir.

5.8 PR-107.1.0.002 Fabrika Uretim Kontrol Sistemi Degerlendirme Programi Prosediiriinde tanimlanan
faaliyetler cergevesince; belgelerde degisiklik ya da diizeltme gereksinimi olmasi durumunda belgede
revizyon tarihi belirtilerek yeniden hazirlanir ve onaylanir. Bir 6nceki belge gecersiz duruma diisecektir.
5.9 Belgelendirme, belgenin askiya alinmasi veya iptaline iliskin bilgilendirmeler TURKAK'in
yayinladig1 R.50.04 rehber dokiimaninda bulunan Ek-2 maddesinde yer alan sablona bagli kalarak takip
edilir ve TURKAK tarafindan talep edildigi durumlarda (Her sene Ocak ve Haziran aylarinda) giincel
olarak gonderilir.

5.10 Her sene Ocak ayinda belgelendirme, belgenin askiya alinmasi veya iptaline iliskin liste Bakanliga

resmi yazi ile yapilir.
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6. ILGILI DOKUMANLAR:

PR-107.1.0.002 Fabrika Uretim Kontrol Sistemi Degerlendirme Programi Prosediirii
FR-107.0.0.002 Denetim Ekibi ve Belgelendirme Komitesi Atama Formu
FR-107.0.0.007 Karar Tutanagi Formu

FR-107.1.0.013 Fabrika Uretim Kontrolii Uygunluk Belgesi

FR-107.1.0.014 Yap1 Malzemeleri Belgeli Firmalar/Degisiklik/Aski ve Iptal Listesi
PR-101.0.0.031 Marka ve Logo Kullanim Prosediirii

FR-107.0.0.008 Askiya Alma Bildirisi

305/2011/AB Yap1 Malzemeleri Yonetmeligi

EN ISO/IEC 17065:2012

EN ISO/IEC 17067:2013

R50.04 Uriin Belgelendirme Kuruluslarmin Akreditasyonuna Dair Rehber

MHG/2013-09 Yap1 Malzemeleri Yonetmeligi (305/2011/A) Kapsaminda Onaylanmis Kuruluslarin

Gorevlendirilmesine ve Denetlenmesine Dair Teblig
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