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KAYNAKLI IMALAT UYGUNLUK

DETAY KALITE DEGERLENDiRME PROGRAMI
/ PROSEDURU
1. AMAC:

Bu prosediiriin amaci, EN 1SO 3834, EN 15085-2 standartlarina gore uygunluk degerlendirme

faaliyetlerinde;

TS EN ISO/IEC 17065 Kalite El Kitabinda belirtilen kapsamlarda yapilan bagvuru veya taleplerin
yonetmelik ve ilgili standartlara dogru bir sekilde karsilanmasini saglayan esaslarin
diizenlemesinin,

Hizmet taleplerinin sektor, kapsam, firma o6zel istekleri, bulundugu konum, ulasilabilirligi
acisindan incelenerek Uriin Belgelendirme Boliimii  kaynaklarmin yeterliliginin -~ gdzden
gecirilmesinin,

Hazirlanan teklifte hizmet gereklerinin yeterince agik, anlasilir olarak tanimlanarak dokiimante
edilmis olmasinin ve teklif iceriginin talepte bulunan miisteri isteklerini karsiladiginin garanti
edilmesinin,

Yiirtitiilecek belgelendirme ve gozetim faaliyetlerinin EN ISO/IEC 17065 standardina gore
tanimlanmasinin,

Yiriitilecek belgelendirme, belgelendirme degisiklik ve gozetim faaliyetlerinde; uyumlagtiriimis
standartlar ve yonetmelikler dogrultusunda belgelendirme komitesi faaliyetlerinin ve belge

yayimlanma siirecinin tanimlanmasidir.

2. KAPSAM:
Bu prosediir, Uriin Belgelendirme Boliimii tarafindan EN 1SO 3834, EN 15085-2 standartlar1 kapsaminda

belgelendirme talebiyle ulasan taleplerin karsilanmasi siirecini, gelen bagvurular dogrultusunda yiiriitiilen

uygunluk degerlendirme programini, belgenin diizenlenmesi, verilmesi, kapsaminin daraltilmasi, askiya

alinmasi, iptal edilmesi, geri ¢ekilmesi, glincellenmesi ile ilgili yapilan ¢aligmalar1 kapsar.

3. SORUMLULAR:

Uriin Belgelendirme Béliim Koordinatorii
Teknik Yonetici

Teknik Personel

Sekretarya ve Envanter Sorumlusu

Bas Denetgi
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Teknik Uzman

Bu prosediiriin uygulanmasindan Uriin Belgelendirme Boliim Koordinatérii, Teknik Yonetici, Teknik
Personel, Sekretarya ve Envanter Sorumlusu, Teknik Uzman; teklif taleplerinin alinmasindan, bagvurunun
gozden gecirilmesi ve degerlendirilmesinden Teknik YoOnetici, miisterilerle ve miisteri adaylariyla gerekli
iletisimin saglanmasindan Teknik Personel; kontrol edilmesinden, onaylanmasindan Uriin Belgelendirme
Bolim  Koordinatorii;  tekliflerin @ miisteri adayma  gonderilmesinden ve takip edilerek
sonug¢landirilmasindan, tekliflerin bilgisayar ortaminda hazirlanmasi, kayitlarin tutulmasindan Sekretarya
ve Envanter Sorumlusu; belgelendirme ve gozetim denetimlerinin gergeklestirilmesi ve belgelendirme ve
gbzetim denetimleri sonrasi gézden gecirme ve komite incelemelerinin yapilmasinda bas denetgi ve

teknik uzman sorumludur.

4. TANIMLAR ve KISALTMALAR

Uriin Belgelendirme Béliim Koordinatérii: Uriin belgelendirme boliimiinden sorumlu kisi.

Teknik Yonetici: EN 1SO 3834, EN 15085-2 standartlarina gore uygunluk degerlendirme faaliyetlerinin
yiiriitiilmesinden sorumlu kisi.

Teknik Personel: Teknik Yoneticinin gorevlendirecegi idari isler (dokiimantasyon diizenlemeleri, fatura
icerigi hakkinda idari isler boliimiine bilgilendirme gibi), planlama, teknik ve kayit diizenlemelerini
gerceklestiren kisi.

Sekretarya ve Envanter Sorumlusu: Teknik Y 6neticinin gorevlendirecegi idari isleri (teklif ve fatura takip
gibi) yiiriiten kisi.

Bas Denetci: 1ISO 9001 KYS tabanli denetimlerde gorev alacak denetim ekibi baskani.

Teknik Uzman: EN 1SO 3834, EN 15085-2 standartlar1 dogrultusunda denetimlerde gorev alacak denetim
kapsaminda teknik yeterlilige sahip uzman.

Komite Ekibi Bagkani: DETAY KALITE biinyesinde tam zamanli SGK’l1 galisan, bas denetci vasiflarina
sahip belgelendirme komitesi lideri.

Komite Uyesi: Belgelendirme komitesinde komite ekibi baskan1 yaninda teknik degerlendirme yapabilen
teknik uzman.

Standart: Uzerinde mutabakat saglanmis olan, kabul edilmis bir kurulus tarafindan onaylanan, mevcut
sartlar altinda en uygun seviyede bir diizen kurulmasini amaglayan, ortak ve tekrar eden kullanimlar i¢in

triiniin 6zellikleri, isleme ve iiretim yontemleri, bunlarin ilgili terminoloji, sembol, ambalajlama,
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isaretleme, etiketleme ve uygunluk degerlendirmesi islemleri hususlarindan biri veya birkagin1 belirten ve
uyulmasi ihtiyari olan diizenlemeler.

Uygunluk Degerlendirmesi: Uriiniin, ilgili teknik sartnameye uygunlugunun belirlenmesi amaciyla
gergeklestirilen tiim iglemler.

Olaganiistii olay veya kosullar: Genellikle miicbir sebep veya dogal afet olarak adlandirilan ve
organizasyonun kontroliiniin disinda olan bir durumdur. Ornegin; savas, grev, isyan, siyasi, istikrarsizlik,
jeopolitik gerginlik, terérizm, sug, salgin (epidemik veya pandemik), sel, deprem, kotii niyetli bilgisayar
korsanligi, diger dogal veya insan eliyle gerceklesen felaketlerdir.

Uzaktan Denetim: Elektronik vasitalar ile {retici/dagitict firmanin sanal veya fiziki sahalarinin
denetlenmesi (web tabanli seminer, web ortamindaki toplantilar, telekonferanslar, telefon goériismeleri,
cevrim i¢i ses ve goriintii hizmetleri, kurulusun veri isleme faaliyetine, yonetim sistemine ve veri tabanina
uzaktan erisim).

Uriin Belgelendirme Programi: Belirlenmis olan aymi gerekliliklerle, prosediirlerle ve kurallarla iliskili

tiriinlerin belgelendirme sistemi programi (Referans ISO IEC 17067).

5. UYGULAMA:

5.1 BASVURU, TEKLIF VE SOZLESME

5.1.1 Basvurunun Alinmasi ve Gozden Gegirilmesi: Yazili olarak ulagan talepler Teknik Yoneticiye
ulastirilir. Gérevlendirme islemi Teknik Y Onetici tarafindan gergeklestirilir.

Talebin telefonla ulagsmasi durumunda; talepte bulunan miisteri adayindan firma adi, adresi, tel, e-mail ile
temas kurulan kisinin adi, talep konusu vb. bilgiler alinarak kaydedilir ve talep dogrulanir. Bagvurular
FR-107.3.0.001 Kaynakli imalat Belgelendirme Basvuru Formu ve Ekleri ile miisteri aday: tarafindan
doldurup onaylatilarak kayit altina alinir. Bagvuru esnasinda firma resmi evraklari (vergi levhasi, ticaret
sicil gazetesi, oda faaliyet belgesi, kapasite raporu gibi) ve iriin teknik dokiimanlari (kaynak prosediir
sartnamesi, kaynak koordinasyon personeli egitim kayitlari, kaynak¢i belgeleri, tahribatsiz muayene
personeli egitim kayitlar1 varsa kalite el kitabi gibi.) miisteri adayindan talep edilir. Teknik Yd&netici
basvurunun gbézden gegirilmesini en ge¢ 3 giin icerisinde gerceklestirir. Teknik Yoneticinin olmadigi
durumlarda Uriin Belgelendirme Boliim Koordinatorii bu gorevi teknik uzman ile birlikte gerceklestirir.
Bagvuru, Detay Kalite yetki kapsami disinda ise miisteri aday1 yazili (e-mail vb.) olarak bilgilendirilir.
5.1.2 Teklifin Hazirlanmasi: Teklif, Teknik Yoneticinin talimatlari dogrultusunda Sekreterya ve

Envanter Sorumlusu veya Teknik Personel tarafindan bagvuru alindiktan en fazla 3 giin icerisinde FR-
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107.3.0.002 Kaynakli imalat Uygunluk Degerlendirme Teklif/Sézlesme Formu kullanilarak hazirlanip
miisteri adayina e-mail yoluyla gonderilir. Teklif iceriginde Detay Kalite ve miisteri ylkiimliiliikleri,
standart bilgileri, denetim i¢in adam/giin sayisi, lretim/saha yerlesim bilgileri, 6deme kosullari, teklif
gecerlilik siiresi yer almalidir. Uygunluk degerlendirme siirecinde miisteri ve DETAY KALITE’ nin
sorumluluklar1 FR-107.3.0.002 Kaynakli imalat Uygunluk Degerlendirme Teklif/Sézlesme Formu

icerisinde atif yapilan www.detaykalite.com web sitesinde yayimlanmig FR-101.0.0.130 Genel Hiikiimler

dokiimaninda belirtilmistir.

5.1.3 Teklif Takibi: Teknik personel tarafindan teklifin verildigi tarihten itibaren 3 giin sonra ve 5 giin
sonra teklif takip amacl miisteri aday1 ile iletisime gecilir. Hafta i¢i her giin sabah diizenlenen
toplantilarda konusulup FR.101.0.0.115 Giinliik Is Takip Toplanti Notu formunda kayit altina
alinmaktadir.

5.1.4 Teklifin Onaylanmasi: Miisteri aday1 tarafindan imza ve kase yapilarak onaylanmis teklifler Detay
Kalite Uriin Belgelendirme Boliimiine gonderilir. Teklif artik sdzlesmeye doniismiis olur. Detay Kalite
tarafindan da imza ve kage yapilarak onaylanmig sdzlesme miisteri ile paylasilir.

5.1.5 is Takip Numarasinin Verilmesi ve Dosya Olusturulmasi: Sézlesmeye istinaden miisteri eger ilk
defa DETAY KALITE ile calisacak ise miisteri numarasi ve verilecek hizmet ile ilgili is takip numarasi
verilerek is takip dosyas1 olusturulur. Is takip numaras: asagidaki sekilde verilir:

Is Takip No: YYAAGG-XXXX

YY: YIL, AA: AY GG: GUN XXXX: Is Takip Listesi sira no

Teknik personel; bu isle ilgili tiim dokiimanlari, server {izerinde {iriin belgelendirme boliimiinde miisteri
adina acilacak klasore yerlestirir.

5.1.6 Denetim Siirelerinin Belirlenmesi: Belgelendirme ve gozetim siireleri hesaplanirken denetim
stiresi belirleme miisterinin liretim sahas1 bagina en az 1 giin olarak belirlenecektir. Bu siire diger iiretim
sahasinda uygulanan yonetim sistemi ve iiretim sahasinin diger liretim sahasina gore yakinligi géz oniinde
bulundurularak degerlendirilecektir. Denetim siiresini belirleyen diger etmenler sunlar olabilir:

- Belgelendirilme kapsaminin genis olmast (Ornegin; EN 15085-2 standardi kapsaminda faaliyet
tiplerinden tasarimin olmasi durumunda 1 giinden fazla denetim planlanabilir.)

- Ana iiretim ekipmanlarmin (Ornegin; farkli tipteki kaynak makineleri) sayisinin fazla olmasi,

- Belgelendirme basvurusu yapan firmalarda O6nemli proseslerde tagseron kullanimi dogrultusunda

taseronlarin denetlenecek olmasi (Ornegin; bazi kaynak proseslerinin tasere edilmesi).
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flgili uygunluk degerlendirme standartlara gore denetim ekibi kisi sayis1 artirilabilir. Denetim ekibinin
kisi sayis1 bu siireye etki etmez.
5.7 Fiyatlandirma Islemleri:

Tablo.1 Fiyatlandirma Tablosu

Bagsvuru Ucreti (D6viz) | Denetim Ucreti (1 giin) | Gozden Gecirme- | Yillik Belge Kullanim
(Doviz) Komite Ucreti (D6viz) | Ucreti (Doviz)

Basvuru {icreti; sozlesmenin imzalanmasi ve basvuru esnasinda miisteri tarafindan Detay Kaliteye verilen
bagvuru dokiimanlarinin incelenmesi ve denetim Oncesi yapilan hazirliklar icin belirlenen tcrettir.
Basvuru ticreti; birden fazla tiretim sahasi olan miisteriler i¢in sadece bir yer i¢in alinir.

Denetim iicreti; denetim siiresinin denetim giin iicreti ile ¢arpilarak hesaplanmasiyla elde edilir. Giinliik
denetim iicreti ise firmanin iiretim sahasinin bulundugu {ilke sartlarina ve denetim ekibi maliyetine gore
belirlenmektedir.

Gozden gegirme {licreti; denetim sonrasinda tiim uygunsuzluklar kapatildiktan sonra Teknik Yonetici
tarafinca atanan belgelendirme komitesi tarafindan yapilacak gdzden gecirme islemleri i¢in alinacak
licrettir.

Yillik belge kullanim iicretinin olusturulmasinda asagidaki kurallar uygulanir:

Belgelendirme Ticreti; basvuru iicreti, denetim ticreti, gozden gecirme Ucreti ve yillik belge kullanim
ticretinden olusur.

Gozetim tcreti; denetim ticreti, gdzden gegirme licreti ve yillik belge kullanim iicretinden olusur.

Yillik Belge kullanim ticreti, farkli iiriin ailelerini kapsayan farkli belgeler i¢in ayr1 ayr1 hesaplanir.
Kapsam genisletme i¢in basvuru iicreti ve denetim ficreti alinir, yillik belge kullanim iicreti yeni
eklenecek kapsamlardaki iriin tiplerine bagli olarak yukarida verilen kurallara gore belirlenir. Saha
denetimi gerekmeyen durumlarda sadece basvuru iicreti ve yillik belge kullanim (sadece yeni kapsam
icin) almir. FR.107.0.0.001 Belgelendirme Degisiklik Formu ile degisiklik talepleri miisteriye doldurtup
onaylatilarak kayit altina alinir.

Takip denetimleri i¢in sadece denetim ticreti alinir.

Belgede sahada denetim gerektirmeyen (gergekte iiretim yeri degismeyen resmi adres degisiklikleri, firma
unvani degisikligi, merkez adres degisiklikleri gibi) degisikliklerde belge degisiklik iicreti 50 Dolar/Euro
+ KDV dir.

Verilmis olan bir hizmetin, Detay Kaliteden kaynaklanan bir hatadan dolay:1 tekrarlanmasi karar

verildiginde; Detay Kalitenin tekrarlayacagi hizmet i¢in ek bir iicret talep etmez.
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5.2 KAYNAKLI IMALAT UYGUNLUK DEGERLENDIiRME PROGRAMI

5.2.1 Fabrika Uretim Kontrol Sistemi Degerlendirme Program Semasi

EN 1SO 3834, EN 15085-2 standartlarina uygun olacak sekilde tiriin belgelendirme semasi1 EN I1SO/IEC
17067 Tablo-1 esas alinarak asagidaki sekilde olusturulmustur:

Tablo.2 Program Semast

Uriin Belgelendirme Semalarindaki Uygunluk Degerlendirme Uriin Belgelendirme Sema

Islevleri ve Faaliyetleri Tipi (Tip 6)

Secim (planlama ve hazirlik faaliyetleri, gereksinimlerin

I belirtilmesi, belgelendirme igin gerekli dokiimanlarin X
belirlenmesi)

I Hizmetlerin degerlendirilmesi X

11 | Gozden gecirme faaliyetlerinin gerceklestirilmesi X
Belgelendirme karar (Sertifikanin verilmesi,

IV | slirdiiriilmesi, uzatilmasi, daraltilmasi, askiya alinmasi, geri X
cekilmesi)

Degerlendirme, Belge Diizenleme

a) Bir uygunluk belgesi veya baska bir uygunluk beyani

(onay) diizenlemek

b) Belgeleri veya diger uygunluk beyanlarin1 kullanma

hakkinin verilmesi

¢) Bir {iriin partisi i¢in uygunluk belgesi diizenlenmesi -

d) Uygunluk isaretlerini (belge) kullanma hakkinin

X
verilmesi, bir gézetimlerin yapilmasina (VI) dayanir.
Gozetim
a) Acik piyasadan alinan numunelerin test edilmesi veya
incelenmesi
VI . . . .
b) Fabrikadan alinan numunelerin test edilmesi veya
incelenmesi
¢) Uretimin, hizmetin sunumunun veya siirecin isleyisinin X
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degerlendirilmesi

d) Rastgele denetimlerle birlestirilmis yOnetim sistemi

denetimleri

5.2.2 Belgelendirme Denetiminin Planlanmasi ve Gergeklestirilmesi: TS EN ISO/IEC 17065 Kalite El
Kitab1 kapsaminda yer alan EN ISO 3834, EN 15085-2 standartlarina gére kaynakli imalat sistemi
denetiminin yapilmasi karari, denetim ekibinin ve belgelendirme komitesi iiyelerinin atanmasi Teknik
Yonetici tarafindan FR-107.0.0.002 Denetim EKkibi ve Belgelendirme Komitesi Atama Formu ile
gercgeklestirilir. Denetim ekibi; bag denetgi ve ilgili alanda atanmig teknik uzmandan olusur. Bag denetci
ilgili alanda teknik uzman olarak da atanmis ise denetimde tek basina gorev yapabilir. FR-107.0.0.002
Denetim Ekibi ve Belgelendirme Komitesi Atama Formu firma resmi evraklarindaki, belgelendirme
bagvuru formundaki, s6zlesmedeki bilgiler esas alinarak olusturulur. Denetim ekibi ve belgelendirme
komitesi iiyeleri FR-107.3.0.003 Kaynakli Imalat Denet¢i ve Teknik Uzman Listesinde alanlarinda
atamasi gerceklestirilmis kisiler igerisinden secilir.

5.2.3 Belgelendirme Denetim Planimin Olusturulmasi: FR-107.0.0.003 Denetim Plani; atamasi
gerceklestirilmis bas denetgi tarafindan hazirlanarak denetim tarihinden en az 3 (ii¢) giin 6nce firma
onayma sunulur. Denetim plani; standartlarin maddeleri ve FR-107.0.0.002 Denetim EKibi ve
Belgelendirme Komitesi Atama Formundaki bilgiler gbz éniinde bulundurularak hazirlanir. Uretici talep
etmesi durumunda; denetim ekibi d6zgegmisleri iretici ile paylasilir. Yazil itiraz gelmesi halinde, Teknik
Yonetici tarafindan degerlendirilip FR-107.0.0.002 Denetim EKkibi ve Belgelendirme Komitesi Atama
Formu ile denetim ekibi degistirilebilir. Planlanan denetimle ilgili bilgiler (denetim ekibi, denetim tarihi,
belgelendirme komitesi, firma unvani, denetim standardi gibi) FR-107.3.0.004 Kaynakli Imalat Planlama
Takvimine islenir.

5.2.4 Belgelendirme Denetiminin Gergeklestirilmesi: Denetim planinin ve ekibinin onaylanmasindan
sonra planlanan tarihte ve planlanan ekip tarafindan ilgili iirin grubu talimatlar1 dogrultusunda kaynakli
imalat sistemi denetimi gergeklestirilir. Denetim ekibi ve firma yetkililerinin katilimiyla agilis toplantisi
diizenlenir. FR-107.0.0.004 Acilig/Kapanis Toplant1 Tutanak Formunda belirtilen maddelere deginilip bu
formda kayit altina alinir.

Denetim ekibi bir bas denetc¢i ve bir teknik uzmandan olusuyor ise gorev dagilimi Denetim Planinda

belirtilir. Gerekirse acilis toplantist esnasinda gorev paylagimi tekrar gozden gegirilebilir. Yapilan
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incelemeler ve bulgular standartlara gore ayri ayr1 olusturulmus Kontrol Listesi/Denetim Raporu
Formunda kayit altina alinir.

Gergeklestirilen denetimlerde incelenen Tahribatli/Tahribatsiz testlerin raporlari, kaynak yontem prosediir
onaylar1 ve kaynakgilarin personel belgeleri kayitlarinin; belgelendirme maksatli kabulii i¢in asagidaki
kriterlere uygun olmasi beklenecektir:

- Tahribath testlerin, EN ISO/IEC 17025 Standardina goére akredite bir kurulus tarafindan
gerceklestirilmis olmas1 veya DETAY KALITE Mekanik Test Laboratuvarinda gerceklestirilmis olmasi
veya DETAY KALITE tarafindan EN ISO/IEC 17025 standardina gore denetlenmis ve DETAY
KALITE’ nin onayli laboratuvar listesinde yer alan bir kurulus tarafindan gergeklestirilmis olmas1. Eger
ilgili laboratuvar bu {i¢ sarttan birini saglamiyorsa, bu durumda, testleri ger¢eklestiren kurulusun, iiretici
tarafindan en azindan izlenebilirlik, test metotlarinin dogrulugu, testleri gergeklestiren cihazlarin
kalibrasyonlar1 ve personel yeterliligi acisindan test laboratuvarini denetleyip denetlemedigi sorgulanir.
Eger iretici laboratuvarin EN ISO/IEC 17025 standardina gore denetlendiginin objektif kanitlarini
sunarsa, o kurulustan edinilen test raporlar1 da kabul edilebilecektir.

- Tahribatsiz testlerin ve kaynak yontem prosediir onaylarinin, EN ISO/IEC 17020 Standardina gore
akredite bir kurulus tarafindan gerceklestirilmis olmasi veya DETAY KALITE Endiistriyel Kontrol
Departmani tarafindan gergeklestirilmis olmasi gerekmektedir. Eger kaynak yontem prosediir onaylari ve
tahribatsiz testler firma biinyesinde yer alan personeller tarafindan gergeklestirilmis ise su kontroller
gerceklestirilir:

a) Tahribatsiz muayene personelinin EN ISO 9712 standardina gére EN ISO/IEC 17024 standardina gore
akredite edilmis personel belgelendirme kuruluslart tarafindan vasiflandirilmasi, ilgili cihazlarin
kalibrasyon ve dogrulama kayitlari,

b) Kaynak yontem prosediir onaylarin1 gergeklestiren kaynak koordinasyon personeli ve yardimeilarinin
yetkinligi, bu prosediir onayina ait tahribatsiz muayene ve tahribatli muayene test kayitlar.

- Kaynakc¢i/kaynak operatorii sertifikalarinin, EN ISO/IEC 17024 standardina gore akredite edilmis
kuruluglardan alinmis olmasi gerekmektedir. Kaynak¢i belgelendirmesi firma biinyesinde yer alan
personeller tarafindan gergeklestirilmis ise su kontroller gergeklestirilir:

a) Kaynakg¢r/kaynak operatorii belgelendirmesini gerceklestiren kaynak koordinasyon personeli ve
yardimcilarinin yetkinligi, bu belgelendirmeye ait tahribatsiz muayene ve tahribatli muayene test
kayitlari,

b) Kaynakci/kaynak operatorii belgelendirmesi siirecine ait video/fotograf kayitlari.
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Bu degerlendirme Kontrol Listesi/Denetim Rapor Formlar lizerinden raporlanarak kayit altina alinir.
5.2.5 Belgelendirme Denetiminde Uygunsuzluklarin Kayit Altina Alinmas1 ve Simiflandirilmasi:
Denetim sonunda ilgili standartlara uymayan noktalar, kaynakli imalat sisteminin yiiriitilmesini
etkileyecek tespitler siiflandirilarak uygunsuzluk olarak FR-107.0.0.005 Uygunsuzluk Raporunda kayit
altina alinir. Tespitler asagidaki sekilde siniflandirilir:

Major (Biiylik) Uygunsuzluk: Sistemin genelinin siirekli uygulanmasini etkileyebilecek ve/veya
miisteriye sunulan hizmet ya da iiriiniin istenilen sartlarda karsilanmasini olumsuz etkileyen standart ya da
yonetmelik sartlarindan herhangi birinin veya alt basliklarinin yeterli olarak tanimlanmamasi ve/veya
sistematik olarak uygulanmamasi durumudur.

Minor (Kiigiik) Uygunsuzluk: Yonetmelik ve standart sartlarindan ve/veya firma dokiimantasyon
sartlarindan, sistemin genelini etkilemeyen ve sistematik olmayan sapmalardir.

Gozlem: Denetim sirasinda goriilen ve objektif delillerle kanitlanabilen durumdur. Onlem alinmamasi
durumunda, uygunsuzluga doniisebilecek tespitlerde bu tanimlamanin igerisinde yer alir ve gozlemler
Kontrol Listesi/Denetim Raporu Formunda belirtilir.

5.2.6 Belgelendirme Denetiminin Tamamlanmasi1 ve Kapsamin Teyitlesilmesi: Denetim sonunda
denetim ekibi kendi arasinda toplanti gerceklestirir. Denet¢i toplantisinin ardindan firma yonetim
temsilcisi, st yonetimi ve ilgili bolim sorumlularimin katilimiyla kapanis toplantist diizenlenir.
Acilis/Kapanis Toplant1 Tutanagi Formunda belirtilen konular goriisiiliir. Kapanis toplantist ayni form ile
kayit altina alinir. Toplant1 sonrasinda FR-107.0.0.006 Belge Kapsam Formu ile belgelendirme kapsami
karsilikl1 olarak onaylanip netlestirilir.

Denetim ekibinin hazirladigi Kontrol Listesi/Denetim Rapor Formu ve bu formda belirtilen tavsiye karari
son karar olmayip belgelendirme komitesi i¢in goriis niteliginde oldugu bas denetci tarafindan bildirilir.
Firma tarafindan talep edilmesi halinde, denetimin tamamlanmasinin ardindan bas denet¢i tarafindan
denetim raporu en geg bes (5) giin icerisinde hazirlanarak firmaya gonderilir.

5.2.7 Belgelendirme Denetimi Sonrasi Uygunsuzluklarim Takibi Siireci: Denetimde tespit edilen
uygunsuzluklara yonelik olarak firmanin gergeklestirecegi diizeltici faaliyet planlarini firma 30 giin i¢inde
FR-107.0.0.005 Uygunsuzluk Raporu ile DETAY KALITE' ye bildirmekle yiikiimliidiir. Bas Denetgi
uygunsuzlugun kok nedeninin dogru olarak belirlenmis oldugunu, formda belirtilen faaliyetin,
uygunsuzlugu gidermeye ve tekrarini engellemeye yeterli oldugunu ve verilen siirelere uydugunu kontrol
ederek, dogrular ve onaylar. Firma eger uygunsuzlugun kapatilmasina yonelik faaliyet planini degil,

faaliyeti gergeklestirip kanitlar ile iletir ise, Bas Denet¢i uygunsuzlugun kok nedeninin dogru olarak
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belirlenmis oldugunu, formda belirtilen faaliyetin uygunsuzlugu gidermeye, tekrarini engellemeye yeterli
oldugunu ve verilen siirelere uydugunu kontrol ederek dogrular ve onaylar.

Ancak firma tarafindan, diizeltici faaliyet planinda veya diizeltici faaliyette, uygunsuzlugun tekrarinin
Onlemesi i¢in yeterli olmadiginin anlasilmasi durumunda Bas Denetci tarafindan FR-107.0.0.005
Uygunsuzluk Raporu yeniden gbzden gecirilmek iizere, gerekgesi belirtilerek onaylanmadan firmaya iade
edilir. Uygunsuzluklarin kapatilmasina yonelik diizeltme ve diizeltici faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin
izin verilen azami siire uygunsuzlugun biiyiikliigiine bakilmaksizin, uygunsuzlugun yazildig: tarihten
itibaren en fazla 90 giindiir. Belirlenen siirede uygunsuzluklar1 gideremeyen firmalarin basvurusu gegersiz
sayilir, durum firmaya yazili olarak bildirilir. Uygunsuzluklarin takibi FR-107.3.0.004 Kaynakli Imalat
Planlama Takvimi dogrultusunda gergeklestirilir. Denetim ekibi kararimi uygunsuzluk formu ile kayit
altina alir ve denetim evraklarii belgelendirme karar1 i¢in belgelendirme komitesine sunulmak tizere
belgelendirme komitesine iletir.

Major uygunsuzluklar ile ilgili takip denetimi gerekebilir. Fakat denetim ekibi tarafindan verilebilecek
karara gore uygunsuzluk major bile olsa takip denetimi gerekliligi bazi durumlarda (dokiiman ile
diizeltmesi yapilabilecek uygunsuzluklar olmasi) kaldirilabilir. Mindr uygunsuzluklarla ilgili
gerceklestirilen diizeltici faaliyet kanitlar1 firma tarafindan belirtilen siirede bas denetciye gonderilir.
Ureticiden gelen tiim diizeltici faaliyet kayitlari onayl sekilde kabul edilecektir. Yetkili kisiye ya da
firmaya ait imza/kage, elektronik imza ya da benzer sekilde onaylanmamis olan kayitlar kabul
edilmeyecektir.

Uygunsuzluklarin giderilip giderilmediginin takibi bas denet¢inin sorumlulugundadir.

5.2.8 Takip Denetimleri: Uretici belgesinin askiya alinmasi maddesinde belirtilen sebepler,
belgelendirme, gozetim, degisiklik ve olagandisi denetimler esnasinda ortaya ¢ikan major
uygunsuzluklarin ve yerinde inceleme yapilmasi gereken mindr uygunsuzluklarin giderilmis, bunlara
iliskin diizeltici faaliyetlerin etkin bir sekilde uygulanmakta oldugunun belirlenmesi amaciyla
gergeklestirilir. Denetim sonrasinda takip denetimi gerceklestiriliyorsa denetim, tam denetim olarak
gergeklestirilebilir. Takip denetimleri, aksini gerektiren bir durum olmamasi halinde (hastalik, 6liim,
tarafsizligi etkileyebilecek sartlar vb.) asil denetimi gerceklestiren denetim ekibi tarafindan
gerceklestirilir. Takip denetim faaliyeti FR-107.0.0.005 Uygunsuzluk Raporunda belirlenen diizeltmelerin
yapilmasinin ardindan firma ile ortak planlanan bir tarihte yapilir. Gergeklestirilen denetimden sonra takip
denetimi i¢in firmaya verilen siirede firma hazirliklarin1 tamamlayamaz ve/veya takip denetimi sirasinda

uygunsuzluklar1 giderdigini kanitlayamaz ise firmanin bagvurusu iptal edilir. Belge gegerlilik siiresinin
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dolmasina 30 giinden daha kisa siire kala gergeklestirilen denetimlerde uygunsuzluk kapatma siiresi belge
gecerlilik siiresinin en az 7 gilin Oncesine kadar verilir. Bu siire komitenin toplanmasi ve incelemelerini
tamamlayabilmesi i¢in gereklidir. Bu siire igerisinde kapatilamayan uygunsuzluk kalmigsa firmanin
basvurusu iptal edilir. Uygunsuzluklarin bas denet¢i tarafindan dogrulanmasi sonrasi denetim dosyasi
belgelendirme komitesine gonderilerek gdzden gegirme islemleri gergeklestirilir.

5.2.9 Gozetim Denetimleri: DETAY KALITE' nin belgelendirdigi firmanin belgelendirme sartlar1 ile
uygunlugunu siirdiirdiigiinii  dogrulamak i¢in gergeklestirdigi periyodik denetimlerdir. Gozetim
denetimleri belge yayin tarihi referans alinarak en fazla 12 aylik periyotlarda gergeklestirilir. Gozetim
denetimlerinin belge yayin tarihinden itibaren 12 ay igerisinde yapilamamasi durumunda firmanin belgesi
12 aylik siirenin doldugu tarihten itibaren gegerliligini kaybeder.

Gozetim denetimleri asagidaki hususlari icermelidir:

a) Bir 6nceki denetimde tespit edilen uygunsuzluklara yonelik gergeklestirilen faaliyetlerin dogrulamast,
b) Sikayetler,

¢) Siirekli iyilestirmeyi amaglayan planlanmis faaliyetlerin ilerlemesi,

d) Degisikliklerin gozden gecirilmesi,

e) Isaretlerin kullanimi veya belgelendirmeye yapilan diger atiflar,

f) Teknik dokiimantasyon iceriginde degisiklik olup olmadig,

g) Standarda spesifik sartlarin incelenmesi,

h) Proses ve hizmet sartlarinin siirekliliginin saglandigiin kontrolii.

Gozetim periyodu firmanin istegi lizerine 12 aydan daha kisa stireli olarak belirlenebilir. Gozetim
denetimlerinin herhangi bir sebep ile ertelenmesi miimkiin degildir. Gozetim denetimleri ile ilgili Teknik
Yonetici, teknik personel veya sekretarya ve planlama sorumlusu firmayla sézlesmede belirtilen gdzetim
periyodunu referans alarak belge gegerlilik siiresi dolmadan en az 2 ay Once gozetim denetimiyle ilgili
irtibata geger. Teknik Yonetici denetim siiresi belirleme kurallarina uygun olarak denetim siirelerini ve
uygun denetim ekibini belirler ve FR-107.0.0.002 Denetim Ekibi ve Belgelendirme Komitesi Atama
Formu ile denetim ekibine iletir. Denetim ekibi ve belgelendirme komitesi iiyeleri FR-107.3.0.003
Kaynakli Imalat Denet¢i ve Teknik Uzman Listesinde alanlarinda atamasi gerceklestirilmis kisiler
icerisinden secilir. FR-107.0.0.003 Denetim plani; atamasi1 gergeklestirilmis bas denet¢i tarafindan
hazirlanarak denetim tarihinden en az 3 (ii¢) giin once firma onayina sunulur. Denetim plani; standartlarin
maddeleri ve FR-107.0.0.002 Denetim Ekibi ve Belgelendirme Komitesi Atama Formundaki bilgiler goz

onilinde bulundurularak hazirlanir. Miisteri talep etmesi durumunda; denetim ekibi 6zgegmisleri miisteri
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ile paylasilir. Yazili itiraz gelmesi halinde, Teknik Yonetici tarafindan degerlendirilip FR-107.0.0.002
Denetim Ekibi ve Belgelendirme Komitesi Atama Formu ile denetim ekibi degistirilebilir. Planlanan
denetimle ilgili bilgiler (denetim ekibi, denetim tarihi, belgelendirme komitesi, firma unvani, denetim
standard gibi) FR-107.3.0.004 Kaynakli Imalat Planlama Takvimine islenir.

Denetim planinin ve ekibinin onaylanmasindan sonra planlanan tarihte ve planlanan ekip tarafindan ilgili
standart dogrultusunda kaynakli imalat sistemi denetimi gergeklestirilir. Denetim ekibi ve firma
yetkililerinin katilimiyla acgilis toplantist diizenlenir. FR-107.0.0.004 Ac¢ilis/Kapanis Toplanti Tutanak
Formunda belirtilen maddelere deginilip bu formda kayit altina alinir.

Denetim ekibi bir bas denet¢i ve bir teknik uzmandan olusuyor ise gorev dagilimi Denetim Planinda
belirtilir. Gerekirse acilis toplantis1 esnasinda gorev paylasimi tekrar gozden gegirilebilir. Yapilan
incelemeler ve bulgular standartlara gore ayr1 ayr1 olusturulmus Kontrol Listesi/Denetim Rapor Formunda
kayit altina alinir. Denetim sonunda ilgili standartlara uymayan noktalar, tespitler siniflandirilarak
uygunsuzluk olarak FR-107.0.0.005 Uygunsuzluk Raporunda kayit altina alinir.

Denetim sonunda denetim ekibi kendi arasinda toplanti gergeklestirir. Denetgi toplantisinin ardindan
firma yOnetim temsilcisi, ilist yonetimi ve ilgili bolim sorumlularimin katilmiyla kapanis toplantisi
diizenlenir. Acilig/Kapanis Toplanti Tutanagi Formunda belirtilen konular goriisiiliir. Kapanis toplantisi
ayn1 form ile kayit altina alinir.

Denetim ekibinin hazirladigi Kontrol Listesi/Denetim Rapor Formu ve bu formda belirtilen tavsiye karari
son karar olmayip belgelendirme komitesi igin goriis niteliginde oldugu bas denet¢i tarafindan bildirilir.
Denetimde tespit edilen uygunsuzluklara yonelik olarak firmanin gergeklestirecegi diizeltici faaliyet
planlarini firma 30 giin iginde FR-107.0.0.005 Uygunsuzluk Raporu ile DETAY KALITE' ye bildirmekle
yukiimlidiir. Bas Denet¢i uygunsuzlugun kék nedeninin dogru olarak belirlenmis oldugunu, formda
belirtilen faaliyetin, uygunsuzlugu gidermeye ve tekrarimi engellemeye yeterli oldugunu ve verilen
stirelere uydugunu kontrol ederek, dogrular ve onaylar. Firma eger uygunsuzlugun kapatilmasina yonelik
faaliyet planimi degil, faaliyeti gerceklestirip kanitlari ile iletir ise, Bas Denetci uygunsuzlugun kok
nedeninin dogru olarak belirlenmis oldugunu, formda belirtilen faaliyetin uygunsuzlugu gidermeye,
tekrarin1 engellemeye yeterli oldugunu ve verilen siirelere uydugunu kontrol ederek dogrular ve onaylar.
Ancak firma tarafindan, diizeltici faaliyet planinda veya diizeltici faaliyette, uygunsuzlugun tekrarinin
Onlemesi i¢in yeterli olmadiginin anlasilmasi durumunda Bas Denet¢i tarafindan FR-107.0.0.005
Uygunsuzluk Raporu yeniden gézden gegirilmek iizere, gerekcesi belirtilerek onaylanmadan firmaya iade

edilir. Uygunsuzluklarin kapatilmasina yonelik diizeltme ve diizeltici faaliyetlerin gerceklestirilmesi igin
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izin verilen azami siire uygunsuzlugun biiylikliigline bakilmaksizin, uygunsuzlugun yazildig: tarihten
itibaren en fazla 60 giindiir. Belirlenen siirede uygunsuzluklar1 gideremeyen firmalarin bagvurusu gegersiz
sayilir, durum firmaya yazili olarak bildirilir. Hakli gerek¢eler firmadan yazili olarak bildirilirse
degerlendirilip siire uzatilabilir. Uygunsuzluklarin takibi FR-107.3.0.004 Kaynakli Imalat Planlama
Takvimi dogrultusunda gerceklestirilir. Denetim ekibi kararni uygunsuzluk formu ile kayit altina alir ve
denetim evraklarin1 belgelendirme karar1 i¢in belgelendirme komitesine sunulmak iizere belgelendirme
komitesine iletir.

5.2.10 Degisiklik Denetimleri: Firma unvanimin degismesi, firma iriin kapsaminin degismesi, firma
resmi adresi ve subelerinin degismesi gibi degisikliklerin kontrolii amaciyla gerceklestirilir. Degisiklik
talepleri firmalardan FR-107.0.0.001 Belgelendirme Degisiklik Formu ile yazili alinir, Teknik Yonetici
tarafindan dokiiman incelemesi ya da saha denetimi yapilip yapilmayacagi karar1 verilir ve aym1 form
tizerinde kayit altina alinir. Sahada denetlenmesi gerekli goriiliir ise saha denetimi yapilmasi karari alinir.
Kapsam degisikligi ve adres degisiklik denetimlerinde dokiiman incelemesinin yaninda, kapsama ve
tiretim yerine bagl olarak gereken siirede saha denetimi gergeklestirilir ve ilgili Kontrol Listesi/Denetim
raporu ile kayit altina alinir. Belgelendirme komitesi tarafindan dokiimanlar ve kayitlar uygun gorildigi
takdirde degisiklik yapilarak FR-107.0.0.001 Belgelendirme Degisiklik Formu not edilir. Alinan karar
dogrultusunda belgede giincelleme yapilarak firmaya iletilir. Belgelendirme degisikligi uygun
goriilmemisse firmaya yazi ile bildirilir. Belge degisikliklerinde firmanin mevcut belge gecerlilik siiresi
degismez.

5.2.11 Kisa ihbar Denetimleri: Firmaya yonelik objektif deliller igeren sikayetler s6z konusu oldugunda
gergeklestirilir. Teknik Yonetici programda olmadigi halde firmayla iletisime gecerek olagandist bir
denetim gerceklestirme karari alabilir. Bu tiir denetimlerde firmanin mevcut durumu degistirmesine
imkan vermeyecek bir siire once (en fazla 1 giin 6nce) firmaya haber verilir ve denetim gergeklestirilir.
Denetimlerde;

- Sikayet konusu,

- Onceki gozetim ziyaretlerinin sonuglari,

- Sikayete istinaden alinan onlemler, diizeltici faaliyetler,

- Uygun yerlerde, sistemin onaylanmasiyla ilgili 6zel kosullar,

- Varsa imalat siirecinin, dlgiitlerin veya tekniklerinin organizasyonunda 6nemli degisiklikler incelenir.
Denetimi gerceklestirecek denetim ekibi atanirken Teknik Ydnetici bir onceki denetim ekibinden farkli ve

sikayet konusunu yorumlayabilecek yeterlilikte bir denetim ekibini gérevlendirir.
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Firmanin denetimi kabul etmemesi halinde belgesi Teknik Yoneticinin onayi ile askiya alinir ve durum
firmaya yazi ile bildirilir. DETAY KALITE, bu karari alabilecegini daha 6nce imzalanan sozlesmede
belirtmistir.

5.2.12 Uzaktan Denetimler: Uzaktan denetimler i¢in denetimin olaganiistii haller sebebiyle yerinde
gerceklestirilemedigi durumlarda uygulanacak prensipler asagidaki sekildedir:

Belgelendirilmis imalatgilarin, belge gegerlilik siirelerinin devaminin saglanmasi igin ilave uygunluk
degerlendirme sistemleri kullanilabilir. Bu yontemlerin uygulanabilmesi igin, FR-107.3.0.005 Uzaktan
Denetim Kapsaminda Gergeklestirilecek Denetimler Igin Bilgi ve Degerlendirme Formu firmaya
iletilerek doldurulmasi istenir. Bu form ile uzaktan denetim riskleri degerlendirmesi i¢in gerekgeler
firmadan temin edilmis olmaktadir. ilgili form Teknik Yonetici tarafindan degerlendirilerek, uzaktan
denetim tekniklerinin uygulanabilir olup olmadigina karar verilir.

Bu yontemler kisaca, firma dokiimantasyonunun oOnceden istenerek degerlendirilmesi, bir 6nceki
denetimden bu yana gergeklestirilen imalatlara iligkin gilincel kaynakli imalat sistemi kayitlarinin
degerlendirilmesi, ¢evrimigi tekniklerle tretici temsilcisi ile karsilikli soru-cevap seklinde bilgiler
alinmasi, imalat¢inin segilmis (kilit) kisileriyle telefon goriismeleri seklindedir.

llave uygunluk degerlendirme sistemi teknikleri ile gerceklestirilen denetimler senelik gdzetim
denetiminin yerine gecmez fakat iireticinin belgesinin devam ettirilmesi icin bir dayanak olarak
kullanilabilir.

Bu sekilde gerceklestirilen denetimler FR-107.3.0.004 Kaynakli imalat Planlama Takvimi icerisinde
belirtilir ve kayit altina alinir.

Uzaktan denetim teknikleri, her durumda saha denetiminin sagladig1 ¢iktilar1 saglayamaz. Bu sebeple
DETAY KALITE® nin 6ncelikli yaklasimi denetimlerin yerinde gergeklestirilmesidir. Miiteakip
belgelendirme/belge yenileme tarihleri ve denetim tarihi arasindaki siire 15 ay1 gegemez. Ancak devam
eden olaganiistii olay ve kosullardan kaynakli olarak DETAY KALITE yerinde denetimin uygulanabilir
olmadigina karar verirse, yerinde denetim ile ayni amaca ulasmak i¢in uzaktan denetim teknigini
kullanabilir. Uzaktan denetim tekniklerinin uygulanabilme seviyesi; kurulusun yapisina, kurulus
faaliyetlerinin riskine, belgelendirme tecriibesine, sikdyet ve itiraz durumlarina, eger daha Once
belgelendirilmis ise ilk belgelendirme ve gézetim ¢iktilarina gore belirlenebilmektedir.

Uzaktan denetimler baz istisnalar haricinde ilk belgelendirme denetiminde uygulanamaz. Ancak gerekli
goriildiigiinde ilk belgelendirme denetiminin bir pargasi olarak kullanilabilir. Sadece EN 15085-2 Tasarim

(D) Faaliyet Tipi belgelendirme talebi olmasi durumunda ilk belgelendirme denetimi uzaktan denetim
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yontemiyle gerceklestirilebilir. Olaganiistii olay ve kosullarin sona ermesi sonrasinda saha denetimleri
gerceklestirilir. Olaganiistii olay ve kosullarin devam etmesi durumunda belgelendirme siireci durumun
sona ermesine kadar devam ettirilir. G6zetim denetimleri igin; olaganiistii olay ve kosullardan kaynakli
olarak yukarida belirtilen uzaktan denetim teknikleri tercih edilebilecektir. Olaganiistii olay ve kosullarin
sona ermesi sonrasinda ayni denetim ekibi tarafindan saha denetimleri gergeklestirilir.

Acilis toplantist ve kapanis toplantist dahil olmak {izere denetim ekibinin, yonetim temsilcisi/kaynak
koordinasyon sorumlusunun uzaktan baglantiya erisebilir olmasi1 gerckmektedir. Denetim ekibi ihtiyag
duydugunda denetlenen tarafin erisimini devre dis1 birakarak ara toplantilar1 gergeklestirilebilir. Her bir
denetim ekibi iiyesi ve denetlenen taraf yetkilileri denetime ait kayitlar1 elektronik ortamda paylasir.
Denetimden once deneme amagli baglant1 yapilarak, denetlenen tarafin ve denetim ekibinin baglanti
sartlarinin uygunlugu taraflarca teyit edilmelidir. Denetim Oncesinde, sirasinda ve sonrasinda denetlenen
taraf, denetim ekibinin denetimde incelemesi gereken dokiimanlar1 ve kayitlar1 elektronik ortamda iletir.
Bu dokiimanlar ve kayitlar DETAY KALITE serverinda elektronik olarak en az 10 yil siire ile
saklanacaktir. Denetimin raporlanmasi, bulgular ve uygulamalar yukarida belirtilen belgelendirme ve
gbzetim prosediirlerine gore yiiriitiiliip tamamlanacaktir.

Uzaktan denetimin uygulanmasi siirecinde denetlenen taraf, bu denetim teknigine has siiregleri
siirdiiremez veya denetim ekibi uzaktan denetimi yeterince gergeklestiremez ise DETAY KALITE nin
kararina bagl olarak uzaktan denetim tekrarlanabilir, eksik kalan kisimlar i¢in yeni bir uzaktan denetim
yapilabilir veya yerinde denetim gerceklestirilebilir.

5.2.13 Taseron Kullamm: DETAY KALITE, kaynakli imalat uygunluk degerlendirme programinda

herhangi bir taseron kurulus gérevlendirmemis ve kullanmamaktadir.

5.3 GOZDEN GECIRME, KARAR VE BELGE ISLEMLERI

5.3.1 Gozden Gecirme ve Karar: 5.2 Kaynakli Imalat Uygunluk Degerlendirme Programi maddesine
uygun olarak gercgeklestirilen uygunluk degerlendirme belgelendirme ve gozetim islemlerinden sonra
denetim ekibi tarafindan tamamlanan dosya, FR-107.0.0.002 Denetim Ekibi ve Belgelendirme Komitesi
Atama Formu ile atanmis belgelendirme komitesine goézden gegirme ve karar alma faaliyetlerini
yiiriitmek i¢in sunulur. Uygunluk degerlendirme sonucu belgelendirme komitesi tarafinca FR-107.0.0.007
Karar Tutanagi Formu ile kayit altina alinir. Teknik ydnetici tarafindan Uriin Belgelendirme Béliim
Koordinatoriine bilgilendirme yapilir. Olumsuz olmasi durumunda Teknik Yonetici firmaya yazili olarak

bu karar1 gerekgeleriyle beraber bildirir. Kararin olumsuz olmasi durumunda Komite Ekibi Baskani karari
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ve gerekgelerini yazili olarak goérevlendirilmis olan denetim ekibi ile paylasir. Gozden gecirme ve
belgenin diizenlenmesi islemleri es zamanl olarak gerceklestirilir. Belgeler; Uriin Belgelendirme Boliim
Koordinatorii tarafindan onaylanir.

5.3.2 Belgenin Diizenlenmesi: Belgelendirme komitesinin onayina istinaden belgelendirme komitesi
kontroliinde FR-107.3.0.008 EN ISO 3834 Belgesi/FR-107.3.0.009 EN 15085-2 Belgesi belge taslagi
olusturulur ve kontrol amacgh taslak olarak {iretici ile paylasilir. Diizenlenen belgelerde su noktalar
ozellikle kontrol edilir:

- DETAY KALITE unvani ve adresi,

- Uretici unvani ve adresleri,

- Belgelendirme kapsamu,

- Standart bilgisi,

- Belge numarasi,

- Belgelendirme ve gegerlilik tarihleri.

Belgeler, asagidaki sistematige gére numaralandirilir:

DTYSS/MMM/NN

SS: Belgenin ilk yayimlandig: yilin son iki rakami

MMM: Miisteri kodu

NN: Bu alanda miisteri adina yayimlanmis kaginci belge olduguna dair siralama numarast

Ornek: DTY21/123/01

5.3.3 Belge Gegerlilik Siiresi: Belgeler bes (5) senelik olarak diizenlenir. Bir sonraki gézetim denetimi
gerceklestikten sonra ilk belgelendirme tarihi aymi kalmak kosuluyla belge yenileme tarihi eklenerek
belge gecerlilik tarihi bir yil uzatilir. Diger gozetimler i¢in de ayni sekilde uygulama gercgeklestirilir.

5.3.4 Belgenin Yayimlanmasi ve Kullanimi: Yayimlanmis belgeler FR-107.3.0.010 Kaynakli Imalat
Belgeli Firmalar/Ask1 ve Iptal Listesi ile TURKAK R50.04 Ek-1’e gore hazirlanmis FR-107.3.0.004 EK-
1 Kaynakli Imalat Miisteri/Belgelendirme Listesine eklenir. Diizenlenen belge, firmanin mali
yiikiimliiliiklerini gidermesini miiteakip firmaya teslim edilir. Belge degisiklik denetimleri belge
gecerlilik siiresini etkilemez. Belgeyi alan firma belgeyi sadece iizerinde ve ekinde adresi yazan {iretim ve
hizmet yerleri i¢in kullanabilir. Belge lizerinde yazan kapsam i¢in verilmis olup baska faaliyet alanlarini
yansitmaz ve bu amagla kullanilamaz. Belge lizerinde adi gegen firmaya verilmis olup hicbir sekilde

bagka kurum ya da tiizel kisilige devredilemez. Belgenin kullanimi PR-101.0.0.031 Marka ve Logo
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Kullanim Prosediiriine uygun olarak yapilir. Diizenlenen belgeler www.detaykalite.com adresinde yer

alan FR.101.0.0.012 Belge Gegerlilik Sorgulama Formu doldurulup tarafimiza iletilerek sorgulanir.

5.3.5 Belgenin Askiya Alinmasi, Kapsammin Daraltilmas1 ve iptali: Belge asagidaki kosullarin
olusmasi durumunda belgelendirme komitesi karar tarihinden itibaren alti ay1 asmamak kaydi ile firma
belge kapsaminin tamami veya bir boliimii askiya aliabilir.

- Belge kapsaminda yer alan iiriine iliskin standart disinda yer alan gereksinim ya da yasal yaptirimlarin
yerine getirilmediginin tespiti,

- Firmanin goniillii olarak belgenin askiya alinmasi ile ilgili yazil talepte bulunmasi.

- DETAY KALITE belgesinin, logosunun ve markasinin amaci disinda yanls kullanim,

- Belgelendirme kurallarina uyulmamasi,

- Mali yiikiimliiliiklerin yerine getirmemesi,

- Belge kapsaminda ve iiriin teknik dosyasinda gergeklestirilmis dnemli degisikliklerin DETAY KALITE’
ye bildirilmemesi.

Belgenin askiya alindig1 ve askiya alma isleminin kaldirildigr FR-107.0.0.008 Askiya Alma Bildirisi ile
firmaya bildirilir. Firmanin askidaki belgesi gecersiz durumdadir ve aski siiresince kullanilamaz. Firma
belgenin askiya alindig: tarihten itibaren belge ve marka kullanimini durdurmakla yiikiimliidiir.
Belgelendirilen firmanin verilen siire igerisinde sorunlart ¢dzememesi durumunda firmanin belgesi
Teknik Yonetici tarafindan iptal edilir ya da kapsami daraltilir. Belgenin askiya alinmasi ya da iptal
edilmesi durumunda firmanm ads, belgesi, FR-107.3.0.010 Kaynakl: Imalat Belgeli Firmalar/Aski ve Iptal
Listesine aktarilir.

5.3.6 Belgenin Askidan Indirilmesi: Belgesi askiya alman firmalar, askiya alma gerekgelerinin ortadan
kaldirildigini yazili olarak DETAY KALITE' ye bildirir. Askiya alma gerekgesinin giderildiginin teyidi
amaci ile DETAY KALITE tarafindan firmada gerekli goriildiigiinde denetim gergeklestirilir. Askidan
indirilme kapsaminda gerceklestirilen denetimin tipi, igerigi ve siiresi, belgeyi askiya alma gerekgesine
bagli olarak belirlenir. Denetim sonunda uygunlugu dogrulanan firmanin belgesi Teknik Yonetici
karariyla askidan indirilir. Askiya alma siiresi icerisinde askiya alinma gerekgeleri ortadan kaldirilmadigi
durumda belge iptali yoluna gidilir.

5.3.7 Belgede Degisiklik ya da Diizeltme Yapilmasi: 5.2 Kaynakli Imalat Uygunluk Degerlendirme
Programi maddesinde tanimlanan faaliyetler cercevesince; belgelerde degisiklik ya da diizeltme
gereksinimi olmasi durumunda belgede revizyon tarihi belirtilerek yeniden hazirlanir ve onaylanir. Bir

onceki belge gecersiz duruma diisecektir.
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6. ILGILI DOKUMANLAR:

FR.107.3.0.001 Kaynakli Imalat Belgelendirme Basvuru Formu

FR.107.3.0.002 Kaynakl1 imalat Uygunluk Degerlendirme Teklif/S6zlesme Formu
FR.101.0.0.115 Giinliik Is Takip Toplant: Notu Formu

FR.107.0.0.001 Belgelendirme Degisiklik Formu

FR-107.0.0.002 Denetim Ekibi ve Belgelendirme Komitesi Atama Formu
FR-107.0.0.003 Denetim Plani

FR-107.0.0.004 Agilis/Kapanis Toplanti Tutanak Formu

FR-107.0.0.005 Uygunsuzluk Raporu

FR-107.0.0.006 Belge Kapsam Formu

FR-107.3.0.003 Kaynakli Imalat Denetci ve Teknik Uzman Listesi

FR-107.3.0.004 Kaynakli Imalat Planlama Takvimi

FR-107.1.0.005 Uzaktan Denetim Kapsaminda Gergeklestirilecek Denetimler
Degerlendirme Formu

FR-107.3.0.006 EN ISO 3834 Kontrol Listesi/Denetim Raporu Formu
FR-107.3.0.007 EN 15085-2 Kontrol Listesi/Denetim Raporu Formu
TL-107.3.0.001 Kaynakl1 imalat Standartlar1 Uygunluk Degerlendirme Talimat:
FR-107.0.0.007 Karar Tutanagi Formu

FR-107.3.0.008 EN ISO 3834 Belge Formu

FR-107.3.0.009 EN 15085-2 Belge Formu

FR-107.3.0.010 Kaynakli imalat Belgeli Firmalar/Degisiklik/Aski1 ve Iptal Listesi
FR.101.0.0.012 Belge Gegerlilik Sorgulama Formu

PR-101.0.0.031 Marka ve Logo Kullanim Prosediirii

FR-107.0.0.008 Askiya Alma Bildirisi

EN ISO/IEC 17065:2012
EN ISO/IEC 17067:2013
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